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QUA TRINH BAN HANH

Lan ban
hanh

M0 ta cac thay ddi chinh

Ngay cé
hiéu luc

1

Quy dinh nguyén tic tinh gia dich vu danh gia chimg nhan

17/02/2017

2

B6 sung:
Tén: Quy dinh nguyén tic tinh gia ngay cong, gia dich vu danh
gia chirng nhan
Pham vi 4p dung: ndng nghiép hiru co, JFS-B.
Trre: 1 cong danh gia cho sb lao dong 1am viée thuong xuyén
tai co s& nudi (4p dung cho co s& san xuat 1a 1 chu thé nhu
Doanh nghiép, ho ca thé).
6.3.2 Giam ngay cong danh gia: diéu chinh theo ding ndi dung
muc B.2.2 va B.3 trong Phu luc B cua ISO/TS 22003:2013 —
TCVN ISO/TS 22003:2015 (3 truong hop giam ngay cong lién
quan dén lao dong, quy md va hé thdng quan 1y cua co sd, quy
trinh cong nghé san xut).

12/4/2023

Soat xét, diéu chinh:
Tai liéu tham chiéu: cap nhat phién ban mdi cua tai liéu tai muc
3.6, 3.7, 3.8.
Béng 1: Ngay cong danh gia chimg nhan 1an dau hé théng quan
1y an toan thuc pham.

01/02/2024

Tén don vi: Trung tam Chat lugng, Ché bién va Phat trién thi
truong vung 6

03/6/2024
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1. Muc dich

1.1. Quy dinh nay quy dinh nguyén tac tinh ngay cong ddnh gia va co céy tinh
chi phi chirng nhan sy phu hgp cua hé thong quan 1y an toan thyc pham, san pham va
chtrng nhan VietGAP, nong nghiép hitu co.

1.2 Lam co sé thuong thao hop ddng danh gia chimg nhan nhim dam béo tinh
cong bang trong tinh gid chirng nhan.

2. Pham vi ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i v6i Trung tim Chat lwong noéng 1am thuy san ving 6
(TTV6) trong hoat dong tinh gia dich vu dénh gia chimg nhén h¢ thong quan 1y an toan
thuc pham (HACCP, 1SO 22000, JFS-B), danh gia chirng nhan san pham, danh gia
ching nhan VietGAP, nong nghiép hitu co va cac khach hang dang ky chirng nhan tai
TTV6 (Phu luc Bang tinh gia dich vu danh gid ching nhan dinh kem).

3. Tai liéu tham chiéu

3.1. S6 tay chét luong; S6 tay thu tuc do TTV6 ban hanh.

3.2. Thong tu sb 28/2012/TT-KHCN ngay 22/12/2012 cua B9 truong Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ ban hanh vé cong b6 hop chuan, cong bé hop quy va phuong thirc
danh gia sy phu hop voi ti€u chuan, quy chuén ky thuat.

3.3. Thong tu s6 48/2012/TT-BNNPTNT ngay 26/9/2012 Quy dinh vé ching

nhan san pham thiy san, trong trot, chan nu6i dugc san xuat, so ché phu hop véi Quy
trinh thyc hanh san xuit nong nghiép tot.

, 3.4. TCVN 17065:2013 (ISO/IEC 17065:2012) Dénh gia sy phu hop - Yéu cau
doi voi To chure chirng nhan san pham, qua trinh va dich vu.

3.5. TCVN ISO/IEC 17021-1:2015 Dénh gia sy phu hop - Yéu cau dbi véi to
chuirc danh gia va chung nhan hé thong quan ly.

~ 3.6.1S0 22003-1:2022 Yéu cau dbi vdi céc to chirc danh gid va chimg nhan hg
thong quan 1y an toan thuc pham.

3.7. IAF Mandatory Document - Determination of Audit time of Quality,
Environment, and Occupational Health & Safety Management Systems, Issue 4,
Version 3 (IAF MD 5:2023).

3.8. IAF mandatory document for the Audit and Certification of a Management
System Operated by a Multi-Site Organization, Issue 2, Version 2 (IAF MD 1:2023).

4. Thuat ngir

4.1. Giadich vu danh gia ching nhan: 1a chi phi dugc tinh cho mot chu ky ching
nhan gom:

a. Cong lao dong tiép nhan va xem xét dang ky, thoa thuén hop ddng, 1ap ké
hoach danh gia, bao cao danh gia, tham xét ho so danh gid, cap chung nhan.

b. Cong chuyén gia danh gia tai liéu tai van phong, danh gia tai hién truong.

¢. Kiém nghiém mAu dién hinh (ching nhén san pham, VietGAP, nong nghiép
hiru co).

d. Chi phi di lai, luu tra cia doan danh gia.
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e. Cac chi phi hop 1y khac (thué, quan 1y, cai tién dich vu...).
~ 4.2. Chu ky chimg nhan: 1a khoang thoi gian tir khi cap gidy ching nhan dén thoi
di€ém hét hiéu luc cua gidy chirng nhan.
5. Trach nhiém

5.1. Lanh dao va can bd duoc phan cong, cin clr trén gidy ding ky danh gia
chimg nhén cua khach hang, 1ap du tru chi phi dénh gia va chuyen Phong Tai chinh, Ke
toan tham xét.

5.2. Phong Tai chinh, K& toan c6 trach nhi¢m tham xét bang dy tru chi phi danh
gia chung nhan va thuong thao vé1 khach hang, trinh cap c6 thdm quyén phé duyét va
théng bao gid danh gia chirng nhan.

6. Noi dung tinh gia dich vu danh gia chirng nhan

6.1 Cong thirc tinh gia dich vu danh gia chirng nhan:

P=(n+tmA+B+C+D+E+F

Trong do:

- P:Lagia danh gia ching nhan.

n: SO ngay cong danh gia tai co so.

- m: SO ngay cong tai vin phong (tiép nhan va xem xét dang ky, tham xét...).
- A: Ladon gia ngay cong.

- B: La chi phi thué phuong tién di lai cho doan danh gia.

- C: La chi phi luu tra cho doan danh gia.

- D: Lachi phi cip gidy chiing nhan.

- E: Lachi phi kiém nghiém mau dién hinh (4p dung cho chitng nhan san pham,
VietGAP, nong nghiép hitu co).

- F: La chi phi thué, quan ly, cai tién dich vu...
a. Ngay coéng:

Mot ngay Cong dugc tinh 1a 8 tiéng (gid) va 1/2 ngay cong néu tir 2 dén dudi 6
tiéng. Truong hop tong sb thoi gian 16n hon hoic bang 6 tiéng tinh tu’ong duong 1 ngay
cong va dudi 2 tiéng thi bo qua. Khi lap chuong trinh danh gia, so ngay cong khong
dugc giam di bang cach ting sd gio 1am viéc trong ngay.

b. Pon gia ngay cong:

‘ Don gid ngay cong tam tinh 12 400.000 dong/ngay cong tai van phong va 500.000
dong/ngay cong danh gia tai co so.

c. Chi phi thué phuong tién:

Chi phi thu€ phuong tién di lai cho doan danh gia duoc tinh bing gia thuce té thue
phuong tién di va vé theo quang duong tir Trung tdm Chat lugng viung 6 dén dia diém
danh gia.

d. Chi phi luu tra:

Chi phi luu tra cho doan danh gia theo gia thuc té thué phong nghi cho doan
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danh gia khi doan danh gia bugc phai nghi tai dia phuong noi danh gia déqhoén thanh
cudc danh gia (do quang duong tu Trung tam Chat luong ving 6 dén dia diém danh gia
qué xa khong thé di va vé trong ngay).

e. Chi phi cép gidy chimg nhén:

Chi phi cép gidy chimg nhén 1a 100.000 dong/lan cip bao gdm ca khung gidy
chirng nhan.

f. Chi phi kiém nghiém mau dién hinh:

Chi phi kiém nghiém mau dién hinh duoc tinh theo thuc té s6 mau dién hinh
dugc 1ay tai Co so san xuat (s6 mau dién hinh tiy theo quy mé san xuat cia co s& nhung
khong nhé hon 2 mau/co sé) va chi tiéu chi dinh kiém nghiém dé danh gia chét luong,
an toan thuc phdm cua san pham dang ky chiing nhan. Muc gia kiém nghiém céc chi
tidu cht lugng, an toan thue pham theo cong bd ctia phong kiém nghiém duoc Bd Nong
nghiép va Phét trién nong thon chi dinh, cong nhan.

g. Chi phi thué, quan 1y va cai tién dich vu:

Chi phi thué, quan 1y va cai tién dich vu bang khoang 35% tong chi phi danh gia
chirng nhan.

6.2 Xac dinh ngay cong danh gia chirng nhan
6.2.1 Ngay cong danh gia chirng nhan lin dau tdi thiéu
6.2.1.1 Poi v6i danh gia chirng nhin hé théng quan 1y an toan thye phim:
a. S6 ngay cong danh gia tinh theo cong thic sau:
N=To+ Tu+ Terre
Trong do:
n: La s6 ngay cong danh gid.
Tp: La ngay cong danh gia tai co so.
Tw: La ngay cong danh gia nghién citu HACCP bb sung.
Trre: LA ngay cong danh gia sb lao dong 1am du thoi gian clia co s& san xuat.
Cu thé tinh ngay c6ng danh gia theo Bang 1.
Bangl. Ngay cong danh gid chitng nhdn lan dau hé thong quan 1y an toan thwe pham

Neanh sin Ngay céng Ngay cong danh gia Ngay cong Danh gia cho
gxu5 ¢ danh gia tai cho méi nghién ciru | danh gia cho so mbi dia diém bo
co s¢ (To) HACCP bo sung (TH) | lao dong (Trre) | sung da khao sat
Al All 1 0,25
BI, BII, BIII 1 0.25 1-5=0
co.Cl.Cll. ) 050 6-49=05
Clll, CIV ’ 50-99=10 50% thoi o
100-199=15 o thot gian
0 - 00 200499 = 2.0 dinh gid
E 15 0,5 B oo
500 — 999 =25
F 1 0.5 > 1000 = 3,0
G 1,5 0,25
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Chu thich:

Al: Co s& nudi dong vat san Xuét thit, tring, sira, mat;

AIl: Co so nuoi dong vat thuy san, hai san.

Bl: Co s trong rau qua;

BII: Co s¢ trong l0a, ngii cc.

BlII: Co s6 so ché rau qua, laa, ngii coc (khdng 1am thay d6i ban chat san pham
ban dau).

CO: Co s so ché, giét mo dong vat;

CI: Co s ché bién san pham dong vat dé hu hong va thirc 4n thi cung dé hu hong

tor nguyén liéu la dong vat;

Cll: Co so ché bién san pham thuc vat d& hu hong va thtc an thu cung dé hu

hong tir nguyén li€u 1a thuc vat;

CIII: Co s& ché bién san phém dong vat va thuc vat dé hu hong va thic dn thu

cung d€ hu hong tir nguyén li€u la dong vat va thuc vat;

CIV: Co sé ché bién thyc pham bao quan lau ¢ diéu kién thuong va thirc an tha

cung bdo quan ¢ di€u kién thuong.

D: Co s& san xuét thire an chin nudi (gia suc, gia cam, thay hai san).

E: Co s6 san xuat thuc pham di dong, nha hang, khach san, béan truc tiép cho
nguoi tiéu dung.

F: Kinh doanh, cung cip san phadm cho nguoi tiéu ding (ban budn, ban 1é gdm
ca so ché tai cho).

G: Co sé bao quan, van chuyén thuc pham.

Néu co sé san xuét co nhiéu dia diém co chung linh vyc ching nhan, hé théng
quan 1y voi dia diém dau thi s6 ngay cong danh gia cho mot dia diém bo sung khdng
nhé hon 1/2 (50%) ngay cong danh gia cho dia diém dau.

b. Cach x4c dinh dia diém bd sung can danh gia trong trudng hop co s c6 nhiéu
dia di€m c6 chung linh vuc chiing nhan (&p dung v61 nganh san xuat F, G)

Néu co s& san xuit co tir 1 dén 20 dia diém thi thuc hién danh gia toan bo dia
di€ém. Néu co so¢ co trén 20 dia di€ém thi s6 dia diém dugc danh giad 1a 20 cong voi can
bac hai cua tong s6 dia diém trur di 20.

6.2.1.2 Poi véi danh gia chirng nhan san phim

S6 cong danh gia bao gom ngay cong danh gia hé thong va cong ldy mau, thir
nghi¢m mau dién hinh tai co s, cu thé nhu sau:

a. Co s& ¢6 hé thong quan 1y theo HACCP, ISO 22000, JFS-B

(i) SO cong danh gia hé thong bang sé ngay cong danh gia hé thdng quan 1y an
toan thuc pham (Bang 1).

(i) S6 cong lay mAu va thir nghiém mau dién hinh tai hién trudng khong qué 0,5
(ntra) ngay céng cho mot san pham.
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b. Co s6 c6 hé théng quan 1y chét luong theo ISO 9001 hoic c6 ké hoach kiém

soat chat luong.

(i) S6 ngay cong danh gia hé thong dugc tinh bang sé ngay cong danh gia hé

théng quan 1y chét luong theo Bang 2.

Bang 2. S6 ngay cong danh gia theo so lao dong cua co so san xuat

] Coéng danh gia Giai ] Cong danh gia
So lao dong doan 1 + Giai doan 2 So lao dong Giai doan 1 + Giai

(ngay) doan 2 (ngay)
1-5 1,5 626-875 12
6-10 2 876-1175 13
11-15 2,5 1176-1550 14
16-25 3 1551-2025 15
26-45 4 2026-2675 16
46-65 5 2676-3450 17
66-85 6 3451-4350 18
86-125 7 4351-5450 19
126-175 8 5451-6800 20
176-275 9 6801-8500 21
276-425 10 8501-10700 22
426-625 11 >10700 22

(i) S6 ngay cong lay mau va thir nghiém mau dién hinh tai hién truong khdng
qua 0,5 (nira) ngay cong cho mot san pham.

6.2.1.3 Pdi v6i danh gia chirng nhan VietGAP, Nong nghiép hiru co

S6 ngay cong danh gia bao gom ngay céng danh gia qué trinh san xuat va cong
léy mau dién hinh tai co s& san xuét, cu thé nhu sau:

(i) Cong danh gia qua trinh san xuat nhu sau:

Trong do:

n=To+ Tu+ Trre

n 1a s6 ngay cong danh gia.

Tp la cong danh gia tai co so.

Tw1a cong danh gia cho mdi quy trinh nudi, trong trot bd sung.

Trre 12 cong danh gid cho sb lao dong lam viéc thudng xuyén tai co s& (a4p dung

cho co so san xut 1a 1 chi thé nhu Doanh nghiép, ho ca thé).

Cu thé tinh ngdy cong danh gia theo Bang 1.

Néu co s san xuat 1a nhém ho, nhiéu dia diém (N) clng thuc hién mot quy trinh

nuoi, tréng trot va cung linh vyc ching nhén thi s6 ho (dia diém) duoc chon danh gia

b6 sung tdi thiéu bang cin bac hai cua tong s6 ho, dia diém (v/N) va ngay cong danh gia

mdi ho, dia diém bd sung bang 50% ngay cong danh gia tai co s6.
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(ii) Cong lay mau dién hinh tir 0,5 — 1 ngay céng cho mot ddi twong nudi, trong
trot. S6 mau dién hinh dugc ldy khong it hon 2 mau tai mot co s¢ san xuét.

6.2.2 Ngay cong danh gia giam sat, chirng nhan lai, mé r¢ng pham vi chirng
nhén, chuyén déi phién ban méi ciia chuin mwe chitng nhan

6.2.2.1 Ngay cong danh gia giam sat:

Trong thoi gian hiéu lyc gidy chimg nhan, Trung tim Chat luong ving 6 s& thuc
hién cac cudc danh gia giam sat dinh ky va dot xuat dé lam cin cu duy tri hiéu lyc gidy
chtng nhan. S6 ngay cong danh gia giam sat khong nho hon 1/3 s6 ngay cong danh gia
ching nhan 1an du cho ciing mot o s& san xuat nhung khong nhé hon 1 ngay cong ddi
v6i co so san xudt C, D va 0,5 ngay cong dbi voi co s san xuit A, B.

S6 dia diém (ho) dugc chon danh gia bod sung d6i v6i danh gid gidam sat ching
nhan VietGAP, Nong nghiép hitu co khong nho hon 0,6vN , trong d6 N 1a téng s ho,
dia diém cua co s& san xut.

6.2.2.2 Ngay cong danh gia chirng nhan lai:

S6 ngay cong danh gia ching nhan lai khdng nhé hon 2/3 sé ngay cong danh gia
chtng nhan 1an dau cho ciing mot co so san xuat nhung khong nhé hon 1 ngay cong ddi
v6i co so san xuat C, D va 0,5 ngay cong dbi voi co s san xuat A, B.

S6 dia diém (ho) duoc chon danh gia bd sung d6i v6i danh gia ching nhan lai
VietGAP, Nong nghiép hitu co khong nho hon 0,8v/N , trong d6 N 1a tong sé ho, dia
diém clia co so san Xuat.

6.2.2.3 Ngay cong danh gia mé rong pham vi chirng nhan:

S6 cong danh gia mo rong pham vi chimg nhén tai co s& duoc tinh nhu sau:

a. Néu chi thém day chuyén hoic dia diém san xuat ma khong thay doi linh vuc
hoat dong thi s6 ngay cong duoc tinh theo sd ngdy céng chénh 1éch do sé nhan vién va
dia diém gia ting so v&i pham vi chitng nhan ban dau nhung khong it hon 01 (mdt) ngay
cong.

b. Néu qua trinh tao san pham 1a méi hoan toan so véi linh vuc di chimg nhan
va trén cung mot dia diém da ching nhén thi duoc tinh bang 50% sd cong danh gia
chting nhan lan dau cho riéng pham vi mé rong nhung khong it hon 01 (mot) ngay cong.

6.2.2.4 Ngay cong danh gia chuyén déi phién ban méi ciia chuan muec chirng
nhin:

S6 cong danh gia tai co so clia cude danh gia chuyén d6i chuan muc sang phién
ban mo1 duoc tinh nhu sau:

a. Néu Co so c6 yéu cau hoan tat toan bo cudc danh gia chuyén déi trong mot lan
ma khong két hop cung danh gia giam sat, thi thoi lugng cta cude danh gia chuyén doi
s& bang sd ngay cong danh gia chimg nhan lai tai co sé tinh nhu ddnh gia ban dau.

b. Néu Co s6 c6 yéu cau hoan tat toan bo cudc danh gia chuyén doi trong mot lan
c6 két hop véi danh gia giam sat, khi d6 s6 ngay cong cho danh gia chuyén doi o trén s&
duoc giam di bang chinh thoi luong ciia cude danh gia gidm sat, nhung khong it hon 01
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(mdt) ngay cong.

c. Néu Co s6 c6 yéu cau danh gia chuyén doi dan thong qua cac cudc danh gia
giam sat ma khong thay do61 pham vi chirng nhéan, khi dé khong can phai thém thoi gian
danh gia chuyén doi. Cac yéu cau mai cuia chuan muc hoac ¢o6 sy mé rong thém cac dicu
khoan so v&i chuan muc cii, can toi thi€u 01 (mdt) ngay cong dé danh gia.

6.3 Piéu chinh ngay cong danh gia:

Khi tinh ngay cong danh gia chimg nhan 1an dau, c6 thé diéu chinh ting, giam
ngay cong theo cac truong hop sau:

6.3.1 Tang ngay cong danh gia:

Tuy ting trudng hop cu thé, thoi lugng cua cude danh gia co thé ting 16n mot
cach thich hgp can cur vao nhirng diéu kién sau:

a. C6 nhiéu dja diém riéng biét can danh gia, viéc di chuyén dén cac dia diém gip
khé khdn va mat nhiéu thoi gian.

b. Nhén vién noi bang nhiéu ngon ngir (can phién dich).

c. Dia ban rat rong so voi s6 nhan vién.

d. C6 yéu cau cao cua phap luat (thuc pham, duoc pham,...).

e. Hé thong bao gdm nhiéu qué trinh rat phirc tap hoic bao gom sb luong tuwong
d6i 16n cac qué trinh riéng biét, co6 dac thu riéng.

f. Cac qua trinh 1a két hop phan cting, phan mém, qué trinh va dich vu.

6.3.2 Giam ngay cong danh gia:

Thoi luong ctia cude danh gia co thé giam nhung sé ngay cong danh gia tai co so
khéng duoc it hon 1,5 ngay cdng cho chimg nhan lan dau. Tuy ting truong hop cu thé,
s0 ngay cong c6 thé dugc giam nhu sau:

a. Co s c6 hau hét can bo nhan vién (tir trén 60%) cung thuc hién mot qua trinh
san xuat thi gidm di khoang 10%.

b. Hé théng td chire, quan 1y ctia co s& da san sang cho viéc ching nhan (vi du
da duoc chirng nhan hodc thtra nhan béi mdt chuong trinh cia mgt bén thir ba hoac co
quan c6 tham quyén) thi c6 thé gidm di khoang 20%.

c. Quy trinh cong nghé san xuit dugc xem la rt don gian, san pham/qué trinh
khong c6 hodc c¢6 nguy co bi bién dong hoac nguy co bi nguy hai thap thi c6 thé giam
di khoang 10%.
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